PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPKA JAVNE NABAVE U HRVATSKOM ODBOJKASKOM SAVEZU

Na temelju ¢lanaka 15. st.2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22) i ¢lanka 32.
Statuta Hrvatskog odbojkaskog saveza (u daljnjem tekstu: Statut), Upravni odbor
Hrvatskog odbojkaskog saveza (u daljnjem tekstu: Upravni odbor) na 8. sjednici
odrzanoj u Zagrebu, dana 27.09.2025. godine utvrdio je prociSc¢eni tekst Pravilnika o
provedbi postupka jednostavne nabave.

ProciSéeni tekst Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave obuhvaca Pravilnik o
provedbi postupka jednostavne nabave usvojen na sjednici Upravnog odbora dana
28.11.2023. godine te Izmjene i dopune Pravilnika o provedbi postupka jednostavne
nabave usvojene na sjednici Upravnog odbora dana 14.4.2025. godine.

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE
NABAVE
(procisceni tekst)

|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupak jednostavne nabave, za koju
nije obvezno provoditi postupak javne nabave propisan Zakonom o javnoj nabavi (u
daljnjem tekstu: Zakon), uzimajuci u obzir temeljna nacela javne nabave utvrdena
Zakonom te mogucnost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

(2) Jednostavna nabava je nabava robe i usluga te provedbe projektnih natjecaja
procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 EUR, odnosno nabava radova
procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 EUR.

(3) U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave €ija je vrijednost
jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura bez PDV-a, a da se za nabave vrijednosti manje
od 2.650,00 eura bez PDV-a ne provode postupci te se robe, radovi i usluge sklapaju
s jednim odabranim ponuditeljem.
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(4) Procijenjena vrijednost nabave temelji se na ukupnoj vrijednosti predmeta nabave
bez poreza na dodatnu vrijednost (PDV-a).

(5) U postupku jednostavne nabave se na odgovarajuc¢i nacin primjenjuju odredbe o
sukobu interesa propisane Zakonom.

(6) lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenije, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i Zenski rod.

ll. PREDMET NABAVE | PLAN NABAVE

Clanak 2.

(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

(3) Hrvatski odbojkaski savez (u daljnjem tekstu: HOS) kao narucitelj obvezan je u
odnosu na sve gospodarske subjekte postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo
slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga
proizlaze kao to su nacelo trZiSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo
razmjernosti i naCelo transparentnosti.

(4) Vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocCetka postupka
jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. IzraCunavanje vrijednosti nabave temelji
se na ukupnom iznosu bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), ukljuujuéi sve
opcije.

(5) Svi predmeti nabave za koje HOS planira provesti postupke nabave u tekuc¢oj godini
moraju biti navedeni u Planu nabave HOS-a, koji se po potrebi izmjenjuje ili
nadopunjuje.

(6) U planu nabave navode se svi predmeti nabave Cija je vrijednost jednaka ili ve¢a od
2.650,00 eura bez PDV-a , a da se za nabave vrijednosti manje od 2.650,00 eura
bez PDV-a ne provode postupci te se robe, radovi i usluge sklapaju s jednim
odabranim ponuditeljem.

I1l. NALOGODAVAC / INICIJATOR NABAVE

Clanak 3.

(1) Inicijator nabave odnosno nalogodavac moze biti svaki radnik HOS-a i Predsjednik i
Direktor HOS-a.
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(2) Inicijator nabave, sukladno Planu nabave HOS-a za tekuc¢u godinu dostavlja
uredno ispunjeni Zahtjev za nabavu odgovornoj osobi za nabavu.

V. ZAHTJEV ZA NABAVU

Clanak 4.

(1) Zahtjevom za nabavu smatra se bilo koji oblik poslovne komunikacije s potencijalnim
dobavlja¢em u koji su ukljuCene odgovorne osobe HOS-a i Povjereniku za javnu
nabavu HOS-a.

(2) O izmjenama i dopunama plana nabave odlu¢uje Direktor HOS-a.

(3) Ako se nabavlja roba ili usluga iz inozemstva, potrebno je priloziti to¢an i potpun
naziv i opis predmeta nabave i svih bitnih struc¢no-tehnickih zahtjeva na engleskom
jeziku.

(4) Odgovorna osoba za nabavu postupa u okviru zaprimljenog zahtjeva o nabavi.

(5) Ako Zahtjev za nabavu ne sadrzi sve Sto je potrebno da bi se po njemu moglo
postupati, vraca se inicijatoru nabave na ispravak i/ili dopunu.

(6) Da bi se postupalo prema Zahtjevu za nabavu, on mora biti odobren. Zahtjev za
nabavu odobravaju Direktor ili Predsjednik HOS-a.

V. RAZINE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.

Tijek postupka jednostavne nabave za potrebe HOS-a u postupcima jednostavne
nabave odvija se na 2 (dvije) razine, prema visini iznosa procijenjene vrijednosti
predmeta nabave:

e Zanabavu roba, usluga i projektnih natje¢aja u iznosu

manjem od 21.000,00 EUR-a
RAZINA 1
e Zanabavu radova uiznosu manjem od 40.000,00 EUR-

a
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e Za nabavu roba, usluga i projektnih natje€aja u iznosu
ve¢em od 21.001,00 EUR-a , a manjem od 26.540,00

RAZINA 2 EUR-a

e Za nabavu radova u iznosu ve¢em od 40.000,00 EUR-
a, a manjem od 66.360,00 EUR-a

VI. TINEK POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE — RAZINA 1

Clanak 6.
(1) Za postupak odabira ponuditelja potrebno je prikupiti ponudu najmanje jednog
gospodarskog subjekta/ponuditelja.

(2) Podnositelj u prilogu Zahtjeva za nabavu moze priloZiti ponudu/e koje je unaprijed
zatrazio.

(3) U slu¢aju da ponudale nije prilozena Zahtjevu, na osnovi podataka iz dostavljenog
Zahtjeva za nabavu odgovorna osoba za nabavu donosi odluku o prihvac¢anju ili
odbijanju Zahtjeva.

(4) Ponuda se moze zatraziti elektroni¢ki putem, putem redovite poste te telefonski.

(5) Nakon provjere Zahtjeva u odnosu na zaprimljenu ponudu, odnosno odabirom
valjane ponude, odgovorna osoba donosi odluku o0 nabavi.

(6) Ukoliko to priroda predmeta nabave zahtijeva, umjesto narudzbenice moze se
sklopiti ugovor o nabauvi.

VI. - 1.1ZUZECA OD TIJEKA POSTUPKA JEDNOSTAVNE
NABAVE — RAZINA 1

Clanak 7.

(1) Jednostavna nabava moze se provesti bez prikupljanja ponuda u slijedeéim
slu¢ajevima:

e Zapredmete nabave koje moze izvrsiti samo to¢no odredeni gospodarski subjekt
kao npr. stru¢na literatura, savjetovanje, kotizacije za seminare i sl.

e Za predmete Cija je cijena javno dostupna (Internet prodaja)
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e Za hotelske i ugostiteljske usluge pojedinacnog karaktera
e Za usluge koje predstavljaju reprezentaciju
e Zasve predmete kod kojih nije uobi¢ajena praksa traZzenja ponuda

(2) Nabava predmeta iznimno male vrijednosti, manje od 5.000,00 EUR-a koji se
odnose na sithe popravke, izradu klju€eva, potroSni materijal, reprezentaciju i sli¢no,
moze se izvrSiti direktno na prodajnim mjestima putem gotovine/kartice ili Internet
prodaje i nabava se realizira predracunom ili dostavljenim raGunom.

VII. TINEK POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE — RAZINA 2

Clanak 8.

(1) Nabava se provodi slanjem Poziva za dostavu ponuda na adrese najmanje 2 (dva)
gospodarska subjekta/ ponuditelja i to na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (povratnica, elektronska potvrda o
primitku i slicno).

(2) Pripremu i provedbu postupka ove razine provode najmanje 2 (dva) ¢lana stru¢nog
povjerenstva za nabavu. Direktor ili Predsjednik HOS-a odlukom imenuje &lanove,
te odreduje obveze i ovlasti navedenih ¢lanova. Clanovi struénog povjerenstva
mogu biti imenovani trajnom odlukom za sve postupke i to do opoziva odluke ili samo
za odredene postupke jednostavne nabave.

VII. - 1.1ZUZECA OD TIJEKA POSTUPKA JEDNOSTAVNE
NABAVE — RAZINA 2

Clanak 9.

(1) Ovisno o prirodi predmeta jednostavne nabave i razini trziSnog natjecanja Poziv na
podnosenje ponuda moze se uputiti samo 1 (jednom) ponuditelju u sljedeéim
slucajevima:

o Kod hotelskih i ugostiteljskih usluga, usluga avio-prijevoza, usluga cateringa,
telekomunikacijskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljeznickih usluga,
zdravstvenih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, usluga vjeStaka
i svih drugih usluga kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za
obavljanje specifi¢nih usluga

e Kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt
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e Zanabavu dodatnih radova, usluga ili robe koje nisu uklju¢ene u prvotnu nabavu,
a promjena ugovaratelja koji izvrs$i osnovni ugovor:

o Nije moguc¢a zbog ekonomskih ili tehniCkih razloga, kao $to su zahtjevi za
medu-zamjenjivoS¢u i interoperabilnoS¢u s postojeéom opremom,
uslugama, instalacijama koje su nabavljene u okviru prvobitne nabave

o Prouzro€ila bi znaCajne poteskoce ili povecanje troSkova HOS-a
e U slucaju da u prethodnom postupku nije dostavljena niti jedna ponuda

e Kada je to nuzno potrebno zbog iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje javni
narucitelj nije mogao predvidjeti (npr. saniranje Stete od vremenskih nepogoda,
visa sila i sli¢no)

e U drugim slucajevima sukladno odluci Direktora ili Predsjednika HOS-a, s
obrazloZenjem

(2) Svi postupci navedeni kao izuzeéa u ovom c¢lanku istovjetni su postupku
jednostavne nabave razine 1.

(3) Provedbom postupaka jednostavne nabave dodatnih radova, usluga ili robe u
sluCajevima navedenim u st.1. podstavak 3. alineja 1. i 2. , ukupna vrijednost
jednostavne nabave, ukljuCujuéi sve dodatne radove, usluge i robe ne smije prelaziti
iznose koje su utvrdeni u €l. 1. ovog Pravilnika.

VII. — 2. POZIV NA PODNOSENJE PONUDA- RAZINA 2

Clanak 10.

(1) Poziv na podnosenje ponuda predstavlja dokumentaciju o nabavi za jednostavnu
nabavu i ujedno je dokument kojim HOS propisuje uvjete za izradu ponude.

(2) Poziv na podnoSenje ponuda sadrzi najmanije sljede¢e podatke:
e naziv, adresu, OIB i dr. podatke o narucitelju, odnosno HOS-u

o predmet nabave, njegov opis i tehnicke specifikacije te posebne uvjete i zahtjeve
(ako je potrebno)

¢ rok za dostavu ponude i rok valjanosti ponude
¢ nacin dostave ponude

e adresu na koju se ponuda dostavlja (ako se ponuda dostavlja postom) odnosno
adresu elektroni¢ke poste za dostavu ponude

e mjesto izvrSenja i rok

e ostale bitne podatke i uvjete narudzZbe/ugovora (ako je potrebno).
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(3) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koje je naruditel]
postavio te ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

(4) Opis predmeta nabave sadrzi tehniCke specifikacije te se, ako je potrebno,
nadopunjava nacrtima, projektnom dokumentacijom, crteZzima, modelima, uzorcima i
slicno. Tehnic¢kim specifikacijama utvrduju se trazene karakteristike radova, robe ili
usluga koje se nabavljaju.

(5) Pri odredivanju rokova za dostavu ponude narucitelj ¢e uzeti u obzir slozenost
predmeta nabave. Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od 3 (tri) dana od dana
dostave/objavljivanja Poziva na podnoSenje ponuda.

(6) U slu€aju iznimne zurnosti, rok naveden u prethodnom stavku ovoga ¢lanka moze
se skratiti.

Clanak 11.

(1) Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekt moze zahtijevati dodatna
objasnjenja vezano uz Poziv ha podnosenje ponuda.

(2) Upiti vezani uz Poziv na podno$enje ponuda dostavljaju se na adresu elektronicke
poste naznacene u Pozivu na podnoSenje ponuda.

(3) Ako je narucitelj tijekom roka za dostavu ponuda izmijenio Poziv na podnosenje
ponuda, primjereno ¢e produZiti rok za dostavu ponude.

(4) Sva objasnjenja i izmjene vezane uz Poziv na podno$enje ponuda narucitelj ¢e
dostaviti gospodarskim subjektima na isti nain na koji je dostavljen Poziv na
podnoSenje ponuda.

VII. — 3. UVJETI, SPOSOBNOSTI | JAMSTVA

Clanak 12.

U Pozivu na podnosenje ponuda mogu se odrediti osnove za iskljuCenje i uvijeti
sposobnosti gospodarskih subjekata te traziti jamstva razmjerno sloZenosti predmeta
nabave i njegovoj procijenjenoj vrijednosti.

Clanak 13.

(1) U Pozivu na podno$enje ponuda mogu se od gospodarskih subjekata traziti sliedeée
vrste jamstava:

e jamstvo za ozbiljnost ponude

e jamstvo za uredno ispunjenje ugovora odnosno okvirnog sporazuma
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e jamstvo za povrat predujma (avansa)
e jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
e jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti.

(2) TraZena jamstva mogu biti izdana u obliku instrumenata kao Sto su bankarska
garancija, zaduznica, mjenica, nov¢ani polog i dr.

VII. - 4. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 14.

(1) Ako nije drugacCije navedeno u Pozivu na podnoSenje ponuda, kriterij za odabir
ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda, odnosno ponuda s najboljim omjerom
izmedu cijene i kvalitete.

(2) Inicijator nabave moze, u svrhu utvrdivanja najbolje ponude odrediti i neki drugi
kriterij odabira, ovisno o specificnosti predmeta nabave i potrebama narucitelja (npr.
kriterij kvalitete, dodatna funkcionalna svojstva, jamstvo, odrZavanje, brzina
isporuke, moguénost zamjene i dr.).

VII. - 5. ODABIR PONUDE

Clanak 15.

(1) Ponuditelj izrazava cijenu ponude u EUR i cijena ponude se piSe brojevima te u
cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uracunati svi troskovi i popusti.

(2) Odabir najpovoljnije ponude vrsi se prema kriterijima navedenim u Clanku 14. ovog
Pravilnika

(3) Pregled i ocjenu ponuda vrSe najmanje 2 (dva) ¢lana stru€nog povjerenstva.

(4) Svaka pravodobno dostavljena ponuda dobiva redni broj prema redoslijedu
zaprimanja.

(5) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda evidentira se kao
zaka$njela ponuda, obiljezava se kao zakasSnjela i neotvorena se vraca poSiljatelju
bez odgode.

(6) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.
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(7) Za postupak odabira ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava
svim trazenim uvjetima, pod uvjetom da je ponudena cijena u okviru osiguranih
sredstava za predmetnu nabavu.

(8) Temeljem izvjeStaja povjerenstva i ocjeni ponuda te prijedloga c¢lanova
povjerenstva, Predsjednik ili Direktor HOS-a donosi Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude.

(9) Podaci o ponudama i ponuditeljima su tajni do odabira. Nakon izvrSenog odabira,
obavijest o izvrSenom odabiru javno se objavljuje na oglasnoj plo¢i HOS-a.

(10) Odabirom ponude stjeCu se uvjeti za sklapanje ugovora o nabavi s odabranim
ponuditeljem odnosno za izdavanje narudzbenice.

VII. — 6. NARUDZBENICA/UGOVOR

Clanak 16.

1) U postupku jednostavne nabave ne primjenjuje se rok mirovanja. Na temelju
odabrane ponude narucitelj mozZe izraditi narudzbenicu odnosno sklopiti ugovor s
odabranim ponuditeljem.

2) Narudzba je najces¢i nacin naruCivanja za jednokratne isporuke u jednostavnoj
nabavi. Sklapanje ugovora u pisanom obliku primjenjuje se kada je to s obzirom na
uvjete pojedine nabave primjerenije od narudzbenice.

3) Narudzbenicu u ime naruditelja izdaje osoba odgovorna za nabavu.

4) Ugovor u postupku nabave u ime narucitelja potpisuje Predsjednik ili Direktor HOS-
a odnosno osoba koju on za to ovlasti.

VII. — 7. PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 17.

HOS zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, prije
ili nakon roka za dostavu ponuda, bez posebnog pisanog obrazlozenja odnosno ne
odabrati niti jednu ponudu, bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste ponuditeljima.
Gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupku. Odluka o ponistenju postupka
objavljuje se na oglasnoj plo¢i HOS-a.
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VII. — 8. ZALBA

Clanak 18.

Na postupak jednostavne nabave, na odabir najpovoljnije ponude odnosno ponistenje
postupka jednostavne nabave nije dopustena zalba.

VII. — 9. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.

1
2
3
4

) Odredbe ovog Pravilnika tumaci Upravni Odbor HOS-a.

) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

) Ovaj Pravilnik stupa na snagu sa danom dono$enja te se od tog dana i primjenjuje.
) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave koji je donesen 28.11.2023. godine te lzmjene i dopune
Pravilnika od 14.4.2025.godine.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG ODBORA HOS-a

Frane Zani¢



